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Access Basis

Voor een goede bedrijfsvoering is een goede database onontbeerlijk. Met
Microsoft Access maakt u uw eigen database. MS Access is een flexibel
programma en er hoeft niet geprogrammeerd hoeft te worden. Bovendien maakt
Access onderdeel uit van het veelgebruikte MS Office-pakket. U kunt
eenvoudig samenwerken met bijvoorbeeld Word en Excel.

Duur 4 uurs

Niveau Basis

Prijs € 590

Locatie Amsterdam

Over deze training

Access Basis training: leer een krachtige database bouwen

Een goed functionerende database is essentieel voor een efficiënte bedrijfsvoering.

Voor deze Access training heb je geen programmeerkennis nodig en het systeem is

flexibel aan te passen aan jouw informatiebehoefte.

Tijdens onze Access Basis training leer je stap voor stap hoe je een relationele

database opzet. Je begint met het maken van tabellen en het invoeren van gegevens.

Vervolgens leer je hoe je formulieren maakt om deze gegevens eenvoudig te beheren.

Daarna ga je aan de slag met queries: krachtige zoekopdrachten waarmee je specifieke

informatie uit je database haalt. Ook leer je hoe je rapporten opstelt, berekeningen

uitvoert, gegevens importeert en exporteert, tabellen koppelt aan andere programma’s en

eenvoudige macro’s maakt. Aan het eind van de training kun je zelfstandig een complete
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database bouwen, inclusief een overzichtelijke menustructuur.

Programma

- Efficiënt communiceren met Outlook en

Teams

Slim gebruik van inbox, agenda en chat

Afstemmen van communicatiekanalen

- Vergaderingen beter organiseren en

opvolgen

Agenda delen, notulen in OneNote

Actiepunten vastleggen en opvolgen via

Planner of To Do

- Teamcoördinatie in Teams

Kanalen structureren

Bestanden beheren en samenwerken in

real-time

- Overzicht houden op doelen en werkdruk

Taken en planning beheren met Microsoft

Planner

Delen van dashboards en rapporten

- Best practices en tips voor digitaal

leiderschap

Tools combineren voor maximale impact

Tijd winnen, vertrouwen vergroten

Doelgroep

- Teamleiders

- Afdelingshoofden

- Projectmanagers

- Directieleden

- Beleidscoördinatoren

Voorkennis

Geen technische voorkennis vereist

BEKIJK CURSUSDATA EN INSCHRIJVEN  >

Cursuspagina: https://lennekemeijer.nl/cursusaanbod/access-basis/
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